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部门整体支出绩效自评报告

评价年度：2025 年度

评价单位（公章）：湛江市麻章区档案馆

填报日期：2026 年 8 月 10 日
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根据《麻章区财政局关于开展 2026 年区级财政资金绩效自评

工作的通知》（湛麻财[2026]107 号）要求，我单位及时布置自评，

成立自评工作小组，明确分工，落实责任，认真开展自评自查工

作，经查阅、核实有关账务及项目等执行情况，填写自评表格并

综合分析，形成本评价报告。现将 2025 年度湛江市麻章区档案馆

整体支出绩效自评情况报告如下：

一、单位基本情况

（一）单位机构设置、部门职能情况。

1.单位机构设置情况：湛江市麻章区档案馆为区委直属公益

一类事业单位，正科级，加挂麻章区人民政府地方志办公室和中

共湛江市麻章区委党史研究室牌子，归口区委办公室管理。内设

综合股、档案股、党史和地方志研究室共 3 个股室，事业编制 8

名，设馆长 1 名、副馆长 2 名；内设机构领导职数 3 名。

2.人员情况：年末在职人数 4 名、合同工人数 6 名。

3.部门职能情况：贯彻执行党和国家关于档案（地方志）工

作的方针、政策以及有关档案（地方志）的法律法规，集中统一

管理区级重要档案资料，维护档案的完整与安全；依法接收区级

党政机关、群众团体、企事业单位的档案并提供档案接收的指导

服务；负责档案资料保护技术的应用和管理，纸质档案的数字化

处理；负责史志资料的修编和组织地情调查研究、开发利用地方

志资源，完成区委区政府和上级主管部门交办的其他任务。

（二）年度总体工作和重点工作任务

我馆坚持档案工作“三个走向”目标，聚焦“四个好”“两个

服务”目标要求，加快构建档案“四大体系”，一是深入推进档案
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治理体系建设，二是深入推进档案资源体系建设，三是深入推进

档案利用体系建设，四是深入推进档案安全体系建设。完成编纂

出版《麻章年鉴（2025）》等工作。

（三）部门整体支出绩效目标

围绕部门职能和年度重点工作任务，我单位制定预算年度内

预计所要达到的总体成果和效果，主要包括：

1.加强档案信息化建设。积极推进馆藏档案整理和档案数字

化，加大档案数字化工作力度。

2.做好档案安全保障工作。对档案数字化外包、档案查阅、

库房区域等容易发生泄密的环节，实行标准化、制度化管理，规

范运作，严防泄密事件发生。

3.加强档案方志开发利用。按照“抓住看点、突破难点、打

造亮点”总体工作思路，以服务区委、区政府、服务人民群众。

服务经济社会发展为出发点和落脚点，先易后难，分步推进，梯

次开发，做好地档案方志资源开发利用工作。

4.编纂出版《麻章年鉴（2025）》。按时保质完成麻章区 2025

年度地方综合年鉴组织编纂、“一年一鉴、公开出版”。加强年鉴

工作管理，部署推进年鉴编纂扩面提质工作。

（四）部门整体支出情况

2025 年财政拨款收入年初预算是 218.43 万元。其中一般公

共预算财政拨款是 140.43 万元，政府性基金预算拨款 78 万元，

基本支出 78.97 万元，项目支出 139.46 万元。2025 年决算支出

131.75 万元，其中基本支出 82.66 万元，项目支出 49.08 万元。

二、自评工作开展情况
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（一）评价小组情况。

我馆成立财政支出绩效评价自评工作小组，由主要领导担任

组长，全面负责绩效评价工作，分管领导担任副组长，有关股室

负责人为小组成员。

（二）自评工作过程。

我馆主要领导对本单位绩效评价工作高度重视，第一时间安

排召集相关人员部署绩效自评工作，成立绩效评价工作小组，明

确自评工作分工和有关时间节点，责任到人。严格对照文件通知

要求，进行资料审查和综合整理分析，结合实际情况拟出评价结

果。绩效评价工作小组根据自评基础数据表和执行情况等，按评

价方法进行绩效评价打分，完成绩效评价实施过程。

（三）自评材料报送时间及质量。

我馆对所报送自评材料真实性、完整性、一致性、规范性负

责。

（四）自评材料报送及公开一致情况。

本单位所报送的自评报告、数据表、评分表是与公开的

自评报告、数据表、评分表一致。

三、绩效自评情况

（一）自评结果。

2025 年，我馆紧紧围绕麻章区委、麻章区政府的中心工

作，扎实做好各项工作。根据区财政局通知要求，结合各项

整体绩效自评指标的标准，对照实际情况开展自评，得出自

评结果。我馆 2025 年整体支出自我绩效评价自评得分为 99

分。
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（二）部门整体支出绩效指标分析。

1.履行职能。

（1）档案利用体系方面：2025 年，共接待档案查阅利用者

121 人次，提供利用档案资料 152 卷件。将档案文化与传统文化

相结合，深度参与湛江市档案馆《“湛江傩舞”非物质文化遗产档

案保护与文化传承创新研究》科技项目。积极挖掘馆藏资源，编

写资政参考 1 篇，充分发挥档案的资政作用。加强智慧管档，积

极推进馆藏档案数字化。更新和完善 24 个全宗档案目录数据库与

挂接全文，挂接 7.31 万件档案，大大提高了档案检索的准确性和

利用率。

（2）档案安全体系方面：2025 年我馆采用移动硬盘、光盘

对数字资源进行备份，拷贝另存载体档案数据 1.5 万件，确保馆

藏数字资源安全、完整、可靠。

（3）推动年鉴编纂出精品：我馆先后印发《关于做好<麻章

年鉴（2025）>编纂工作的通知》《撰写规范与要求》及《组稿提

纲》。

（4）加强方志业务指导：按照分类指导、重点突破的工作思

路，加强对《鸭曹村志》编纂工作的协调与业务指导，经常性了

解其编纂进度，帮助解决编纂工作中遇到的难题。

（5）深入开展地方志“四进”活动：充分发挥“以史鉴今，

资政育人”作用，积极开展史志书籍进机关、进校园、进企业等

活动，赠送《麻章年鉴 2024》书籍 300 余册。

2.预算执行情况。

（1）新增项目事前绩效评估。本单位 2025 年度预算没有事
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前绩效评估项目。

（2）预决算公开合规性。本单位严格按有关规定按时公开预

决算信息，预算。决算公开合规。

（3）资产管理。我馆制定了《湛江市麻章区档案馆固定资产

管理制度》，对资产购置、资产使用、资产处置等进行明确规定。

截至 2025 年 12 月 31 日，我馆固定资产利用率 100%。

（4）政府采购执行率。我馆完全按照政府采购相关要求执行

政府采购。本单位政府采购面向中小企业预留份额为 100%，实际

执行面向中小企业占比 100%；本单位无食堂，没有政府采购脱贫

地区农副产品要求。

（5）三公经费控制率。2025 年我馆预算三公经费控制率为

100%。

3.预算监督情况。

我馆加强 2025 年预决算、绩效目标以及绩效自评报告等信息

公开管理，及时在麻章区政府网站进行公开。

（三）主要做法和经验

一是健全工作机制，明确责任分工。成立绩效评价工作小组，

统筹协调自评工作。二是完善制度体系，规范操作流程。明确自

评工作的目标、范围、内容、结果应用等，使自评工作有迹可循、

规范化运行。三是注重结果应用 与持续改进工作，将自评结果与

编制下一年度部门预算、调整支出结构和完善制度在重要依据。

（四）存在问题

财政拨付经费不足，资金紧张，部分项目资金预算和实际支

出还需要进一步细化安排，确保资金使用落到实处、资金效益最
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大化。

（五）改进措施

一是追促资金及时到位。二是细化项目支出预算，完善专项

资金管理办法，切实解决当前项目资金安排不足的情况。

四、其他自评情况

无。


