职业病危害项目申报办事指南
    一、受理范围

1.具备职业病危害项目申报申请条件的企业。

2.符合下列全部条件，可提出申请：

存在职业病危害因素的项目。

    二、设立依据

1.职业病危害项目申报办法 第二条、第六条、第五条。

    三、实施机关

本公共服务办理机关为：地市级或以上安全生产监督管理部门 ，湛江市分为2级，分别为市级、区级。
1.权责划分(市)

中央企业、省属企业及其所属用人单位的职业病危害项目，向其所在地设区市级人民政府安全生产监督管理部门申报
2.权责划分(区)

前款规定以外的其他用人单位的职业病危害项目，向其所在地县级人民政府安全生产监督管理部门申报
    四、办理条件

	设立依据
	职业病危害项目申报办法
	第五条

	必要条件
	1.满足下列全部条件的，予以办理：
  1)企业提供的职业病危害因素种类、分布情况及接触人数要与申报表相一致。
  2)存在职业病危害因素的项目。

	
	2.不予办理的情形：

  无。


    五、申请材料

纸质申请材料采用A4纸，手写材料应当字迹工整、清晰，复印件申请人均应签名、复印清晰、大小与原件相符。

 表1 职业病危害项目申报申请材料目录 
	材料名称
	要求
	原件
份数（份/套）
	复印件
份数（份/套）
	纸质/电子版

	用人单位基本情况
	无。            
	1            
	0
	纸质            

	职业病危害项目申报表
	无。            
	1            
	0
	纸质            

	工作场所职业病危害因素种类
	无。            
	1            
	0
	电子版            

	工作场所职业病危害因素分布情况
	无。            
	1            
	0
	电子版            

	工作场所职业病危害因素接触人数
	无。            
	1            
	0
	电子版            


    六、办理时限

	申请时限
	无。

	受理时限
	1个工作日            
	受理时限说明
	自接到申请之日起1个工作日内作出受理或不予受理决定。

	法定办理时限
	5个工作日            
	法定办理时限说明
	《职业病危害项目申报办法》第六条：受理申报的安全生产监督管理部门应当自收到申报文件、资料之日起5个工作日内，出具《职业病危害项目申报回执》            

	承诺办理时限
	无            
	承诺办理时限说明
	


    七、办理收费

不收费。

    八、办理流程

本事项窗口办理流程如下：
1.申请。申请人向行政服务中心综合服务窗口提出申请，提交申请材料。
2.受理。接件受理人员核验申请材料，当场作出受理决定。申请人符合申请资格，并材料齐全、格式规范、符合法定形式的，予以受理；申请人不符合申请资格或材料不齐全、不符合法定形式的，接件受理人员不予受理，出具《不予受理通知书》。申请人材料不符合要求但可以当场更正的，退回当场更正后予以受理。
3.审查。受理后，审查人员对材料进行审查，在5个工作日内作出审查决定。符合审批条件的，出具职业病危害项目申报回执；不予通过的，出具《不予通过决定书》。审查过程，发现材料需补正的2个工作日内向申请人提出补正要求，出具《申请材料补正告知书》，申请人按要求补正后重新受理审查。
4.领取结果。申请人按约定的方式到行政服务中心综合服务窗口领取办理结果。
本事项的窗口办理流程见图1《职业病危害项目申报窗口办理流程图》
本事项网上办理流程如下：
1.申请。申请人登录广东省网上办事大厅湛江麻章区分厅提出申请，上传电子材料。
2.受理。接收受理人员对材料进行预审，在2个工作日之内提出预审意见，作出受理决定。申请人符合申请资格，且材料齐全、格式规范、符合法定形式的，预受理，出具电子版《预受理回执》；申请人不符合申请资格或材料不齐全、不符合法定形式的，接件受理人员不予受理，出具《不予受理通知书》。预受理后，申请人按约定方式自行或邮寄向行政服务中心综合服务窗口提交纸质材料，接件受理人员当场与网上电子材料审核无误后予以正式受理。
3.审查。受理后，审查人员对材料进行审查，在5个工作日内作出审查决定。符合审批条件的，出具职业病危害项目申报回执；不予通过的，出具《不予通过决定书》。审查过程，发现材料需补正的2个工作日内向申请人提出补正要求，出具《申请材料补正告知书》，申请人按要求补正后重新受理审查。
4.领取结果。申请人按约定的方式通过行政服务中心综合服务窗口或以邮寄的方式领取办理结果。
本事项的网上办理流程见图2《职业病危害项目申报网上办理流程图》

